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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: ALMACENES

[[céDIGO DEPENDENCIA: 120

”PERIODO. 11 26-12-1968 AL 31-12-1976

CODIGO

SERIE "SUBSERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO "

CENTRAL

B

PROCEDIMIENTO

12

| INFORMES

04

[m] Informes diarios de Almacén 10

Este asunto documental hace referencia a las actividades administrativas correspondientes a los ingresos y egresos de los
elementos de consumo de la Regional SENA. Teniendo en cuenta lo descrito en el Decreto 2521 de 1950, Articulo 148 donde|
indica que toda sociedad anénima hard en libro de inventarios y balances una descripcion exacta y completa de todos sus
bienes, muebles e inmuebles. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del
10% del total de la produccién documental anual. La parte cualitativa de la muestra correspondera a los informes elaborados
en los meses de junio y diciembre en razén a que estos meses tienen mayor produccion documental. La muestra seleccionada se|
conservara en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad. La demas informacion se elimina;
atendiendo establecido en la introduccion. La muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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COORDINADORA GRUPO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CONVENCIONES

P: PAPEL EL: ELECTRONICO AC: ARCHIVO CENTRAL

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION §: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION

Aprobada mediante Resclucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018
Convalidadas AGN Octubre 2020
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